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SUB BAGIAN PENYUSUNAN PROGRAM

Judul SOP Penyusunan LAKIP

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Undang-undang Nomor 25 Tahun 2004

2 Undang-undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintah Daerah

3
Peraturan Pemerintah Nomor 25 Tahun 2000 tentang Kewenangan Pemerintah dan Kewenangan Provinsi sebagai Daerah Otonom

4
Peraturan Daerah Nomor 8 Tahun 2012 tentang Susunan Organisasi Perangkat Daerah Provinsi Kalimantan Barat

5 Peraturan Gubernur Kalimantan Barat Nomor 05 Tahun 2013 Tentang Struktur Organisasi, Tugas Pokok, Fungsi dan Tata Kerja Badan
Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Provinsi Kalimantan Barat

1. Pendidikan minimal S1
2. Pernah mengikuti Bimbingan Teknis Penyusunan LAKIP
3. Bisa mengoperasikan Komputer

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP LPPD dan LKPJ BPMPTSP Provinsi Kalimantan Barat 1. DPA SKPD

2. Komputer

3.ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Apabila SOP LAKIP BPMPTSP tidak dilaksanakan maka akuntabilitas Kinerja BPMPTSP tidak
dapat diukur




Prosedur Penyusunan Laporan Kinerja Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah

Pelaksana

Mutu Baku

Prov. Kalbar

No. Kegiatan - Keterangan
Sekretaris Kasubag Tim Kaban Staf Kelengkapan Waktu Output
Renja & Monev LAKIP
Sekban Menerima disposisi dari Kaban untuk menyusun ( ) . . . .
1 LAKIP dan meneruskannya Kepada Kasubag DPA dan Disposisi 2Jam |Disposisi
V.
P Kasubbag Renja dan Monev menyusun SK Tim Peraturan terkait 1 Hari SK Tim Penyusunan
penyusunan LAKIP penyusunan LAKIP LAKIP
Kasubbag Renja dan Monev mendisposisikan kepada
3 |Tim Penyusunan LAKIP untuk mengumpulkan Disposisi 1Jam |Disposisi
bahan/dokumen penyusunan LAKIP
v
4 Tim LAKIP mengumpulkan dokumen/bahan penyusunan Bahan penyusunan 1 Minaau Bahan penyusunan
LAKIP setiap Bidang LAKIP 99U | AkiP
v
Tim LAKIP mengadakan rapat persiapan membahas dan [ Bahan penyusunan ’
5 menyusun konsep LAKIP dan disampaikan Ke Kasubbag LAKIP 2 Minggu |Konsep LAKIP
) ) - A Konsep LAKIP yang
6 Kasubbag Renja dan Monev memeriksa dan meneliti \% Konsep LAKIP 1 Minggu |sudah diperiksa
konsep LAKIP dan menyerahkannya ke Sekban b
= Kasubag
) 4
7 Sekban memeriksa konsep LAKIP dan jika setuju diparaf Ll Y Eﬁgjﬁ%iLAemzayang 1 Minaqu Konsep surat yang
kemudian disertai nota diteruskannya ke Kaban Kasubagp 99 sudah diparaf Sekban
A
Kaban memeriksa konsep LAKIP, jika setuju /V
ditandatangani jika tidak setuju mengembalikannya ke \> Konsen surat van LAKIP vang sudah
8 |Sekban untuk dilengkapi kemudian menyerahkan LAKIP T sudah %i arafySekgban 1 Minggu ditanda>t/angani Kaban
kepada Sekban untuk dilanjutkan mengirim ke Biro P 9
Organisasi
9 Sekban menyerahkan kepada Kasubbag Renja dan v sKL?g;t?%if:rr]?j;/z:gani 1 Hari LAKIP yang sudah
Monev untuk mengirimkan LAKIP ke Biro Organisasi | | Kaban 9 ditandatangani Kaban
Kasubbag Renja & Monev menyerahkan ke Staf A4
10 |selanjutnya mengirimkan LAKIP ke Biro Organisasi | |I I&Q;:gaﬁzg:nuid;:ban 1 Hari IE’?O}?IIPK‘ZE’\;PTSP
Setda Kalbar g .
1 Staf mengirim LAKIP ke Biro Organisasi dan ( ) LAKIP BPMPTSP 10 Menit |Arsip

mendokumentasi Arsip




